
fiche de formation FORMATION LOGICIEL @DISTANCE 

	0 LE TRAITEMENT DE TEXTE DE SPAIECTACLE @DISTANCE
Réaliser des modèles et des courriers dans sPAIEctacle© en toute simplicité.

3H - 190 € HT

	0 Objectifs

	P  Réaliser des maquettes dans le traitement de texte 
pour automatiser l’éditions des contrats 
 
 

	0 Moyens d'évaluation

	PQuestions/réponses, cas pratiques pour valider la 
bonne compréhension des points abordés ;
	PEvaluation à chaud.

	0 Public & pré-requis

	PPour tous les utilisateurs de sPAIEctacle©

Plan de formation

Le traitement de texte de sPAIEctacle
	P Les modèles
	P Les courriers

La personnalisation des documents
	P Insertion de champs
	P Insertion d’expressions
	P Insertion de données personnalisables 
	P La mise en page

Les enregistrements 
	P La référence du modèle
	P Le courrier complet 

N° d’agrément 11753874875
	5 Remise d’un support écrit

	5 GHS s’engage à vous faire travailler sur des  
cas pratiques et répondre à des questions concrètes 

	5 Évaluation par QCM

	0 Pratique

Intervenants
Corinne Lebray
Laurent Thierriat

Horaires
10h à 13h soit une durée de 3 heures 

	0 Avez-vous besoin de cette formation ?
	PVous souhaitez optimiser, personnaliser vos courriers 

	dans sPAIEctacle© ? 
	PVous voulez maitriser l’outil de traitement de texte ?

39, rue du Faubourg Poissonnière 75009 Paris
T 01 53 34 25 25 > www.ghs.fr
SARL au capital de 14 400 euros  RCS Paris B 327 920 955 N° TVA intracom FR32 327 920 955

nouveau


