Offre d’emploi NOVAPRESS

Groupe média (presse écrite, radio et production audiovisuelle) recherche son gestionaire de paye.

Sous la supervision du Directeur Administratif & financier et de maniere autonome vous prendrez en charge
I'établissement des paies.

Mission :

Profil :

Réalisation de 250 a 300 bulletins de salarie par mois
Déclarations sociales

Télétransmission des bordereaux des charges sociales
Soldes de tout compte

Attestations Employeur Mensuelle

Contrat de travail

Déclaration Sociale Nominative

Gestion des absences...

Participation aux CE pour assister notre Directrice Générale

Formation au traitement de la paie

Expérience d'au moins 2 ans en Cabinet D'expertise Comptable ou prestataire de paies a des tache
similaires

Connaissance multi convention et intermittents : journalistes, presse, radio, production audiovisuelle
Pratique des logiciels SAGE ligne 100 et sPAIEctacle de GHS

Conditions :

CDI Base horaire hebdomadaire 39 avec RTT
Statut cadre

Rémunération : 35 a 40 000 K<€ selon expérience
Tickets restaurant, mutuelle...

Candidatures a adresser a elodie.valet@inrocks.com




