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ڭ  Remise d’un support écrit
ڭ  GHS s’engage à vous faire travailler  
sur des cas pratiques et répondre  
à des questions concrètes 
ڭ  Évaluation par QCM
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Pour accéder au catalogue, 
scannez ce QR code

AVEZ VOUS BESOIN DE CETTE FORMATION ?
 P ǅo΃s so΃ʔǸiteύ o̻ti˰ise ջͅ ̻eͅsonnǸ˓iseͅ vos co΃ͅͅieͅs ɒǸns sPAI_ctǸc˓eְ Ե 
 P ǅo΃s vo΃˓eύ ˰Ǹitͅiseͅ ˓ժo΃ti˓ ɒe tͅǸite˰ent ɒe teαte Ե

LE TRAITEMENT DE TEXTE DE SPAIECTACLE© 
Réaliser des modèles et des courriers dans sPAIEctacle© en toute simplicité.

OBJECTIFS
 P  žéǸ˓iseͅ ɒes ˰Ǹ́΃ettes ɒǸns ˓e tͅǸite˰ent ɒe 

teαte ̻o΃ͅ Ǹ΃to˰Ǹtiseͅ ˓ժéɒitions ɒes contͅǸts

PRÉREQUIS
 P ƙͅǸvǸi˓˓eͅ s΃ͅ ˓e ˓oʊicie˓ sPAI_ctǸc˓e

PUBLIC
 P Po΃ͅ to΃s ˓es ΃ti˓isǸte΃ͅs ɒe sPAI_ctǸc˓e©

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES 
 P �oͅ˰Ǹtion Ǹ˓teͅnǸnt é˓é˰ents tecʔní΃esջ 

Ǹ̻̻oͅts ͅéʊ˓e˰entǸiͅes et cǸs ̻ͅǸtí΃esռ

PLAN DE FORMATION

Le traitement de texte de sPAIEctacle
 P Ęes ˰oɒɧ˓es
 P Les courriers

La personnalisation des documents
 P Inseͅtion ɒe cʔǸ˰̻s
 P Inseͅtion ɒժeᾳ̻essions
 P Inseͅtion ɒe ɒonnées ̻eͅsonnǸ˓isǸȿ˓es 
 P La mise en page

Les enregistrements 
 P ĘǸ ͅéʅéͅence ɒ΃ ˰oɒɧ˓e
 P Le courrier complet 

Durée
3 h à distance

Tarif
190 € HT

Intervenant
Adrien Jaunet

Dates
23 mars 2026

 12 juin
19 octobre

Horaires
10h à 13 h à distance 

  
Effectif 

8-10 participants 

N° d’agrément
11753874875

FORMATION 
LOGICIEL

@DISTANCE

MOYENS D'ÉVALUATION
ڭ  Ž΃estionsՍͅé̻onsesջ cǸs ̻ͅǸtí΃es ̻o΃ͅ 
vǸ˓iɒeͅ ˓Ǹ ȿonne co˰̻ͅéʔension ɒes 
̻oints Ǹȿoͅɒés ւ

ڭ  _vǸ˓΃Ǹtion ȍ cʔǸ΃ɒռ


